
経済学部〈経済学科・国際経済学科・経営学科・観光経営学科〉・ 
法学部・文学部・外国語学部・教育学部 

書類の提出方法について 

提出する書類は以下の通りです。提出方法、期限を厳守し、必ず提出してください。 

提出書類 注意事項 問い合わせ先 

①編入学生連絡先等 

届出票兼提出書類チェ

ックリスト 

・所定用紙に必要事項を記入してください。 
教務グループ 

042—678—3301 

②誓約書 ・「誓約書記入要領（編入）」を参照し記入漏れのないように注意してください。 
入試企画室 

042—678—3317 

③卒業証明書・在籍 

期間証明書(4年制 

大学に在学中の方) 

・コピー不可 

・卒業見込証明書、卒業証書、合格証書、 入学許可書、退学許可書は不可。 

教務グループ 

042—678—3301 

④成績証明書 
・編入学に必要な単位を修得した学校(大学等)の成績証明書を提出してください。 

・証明書の原本が日本語以外の言語で作成されている場合は、必ず公的機関や日本 

語学校等が発行する日本語の翻訳を添付してください(写しは不可)。 

⑤単位数・授業時間

数・講義内容等が

わかる資料 

・履修要項・便覧・シラバス等(写しでも可)を提出してください。 

・帝京大学・帝京大学短期大学・帝京短期大学から編入学する方は必要ありません。 

・出願時に提出した資料ですべての科目の内容がわかる場合は、再提出不要です。 

・日本語以外の言語で作成されている場合は、必ず公的機関や日本語学校等が発行する

日本語の翻訳を添付してください(写しは不可)。 

⑥編入学生教職課程履

修希望届 
教

職

課

程

希

望

者

の

み 

・教職課程履修希望者は「教職課程を履修する場合の注意点」を確認の上、必ず

提出してください。 

⑦学力に関する証明書 

(教育職員免許状申

請用) 

・編入学前に在籍していた大学・短期大学において発行されたものを提出してく
ださい。 

・教職課程履修を希望する方は、必ず提出してください。 

⑧教育職員免許状の 

コピー 

※編入学前に在籍していた大学・短期大学等において教育職員免許状を取得して

いる方のみ 

・本学に編入学後、教職課程履修を希望する方は必ず提出してください。 

⑨パスポート画像・

在留カード画像 

※日本以外の国籍を有する方のみ 

・以下の URL にアクセスし、必要な情報を入力、およびパスポート画像・在留カー
ド画像をアップロードし提出してください。 

 詳細は新入生向けサイト「日本以外の国籍を有する方へ」を確認してください。 

URL：https://forms.gle/pHu22J7eVMQfWiCw9  

国際交流センター 

042—678—3533 

《提出について》 

提出方法:提出書類①～⑧ 宛名ラベル（編入）を貼付した封筒に封入し郵便局より必ず書留で郵送してください。 

<提出先>帝京大学八王子キャンパス 教務グループ 編入学担当 

提出期限:提出書類①～⑧ 2024 年 3 月 21日 (木) 必着 期限厳守 

※期限までに上記提出書類を提出できない場合は、必ず事前に上表の問い合わせ先まで連絡してくださ

い。また、編入学生連絡先届出票兼提出書類チェックリストに記入してください。 

提出書類⑨  入学手続締切日から 2 週間以内 

《注意事項》 

※期限までに上記提出書類の提出がない場合は、編入学後の単位認定結果を確認することができず、履修手続きに影

響が出ますのでご注意ください。 

※入学手続き完了後、入学資格を満たすことができなかった場合には、入学年次が変更(2 年次編入学の募集がある

学科のみ)となるか、入学許可を取り消します。 

※入学手続き完了後でも、入学資格がないことが判明した場合には、入学許可を取り消します。 

※提出された上記の書類は、いかなる理由があっても返却しません。 

■お問い合わせについて 

上記提出書類の各問い合わせ先へお問い合わせください。 

※月曜～金曜 8:45～17:00 土曜 8:45～12:30 

日曜・祝日・年末年始(12/29～1/3)および大学入学共通テスト試験日(1/13)を除きます。 

※お問い合わせは、原則として入学者本人が行ってください。



入学辞退の手続きについて 

本学への入学を辞退する場合(または入学資格を喪失した場合)は、下記イン

ターネット出願サイトから入学辞退手続を行ってください。 電話での入学辞

退手続はできません。手続画面上で入学辞退に必要な情報をすべて入力し、 

2024年 3月 31日 (日) 12時 00分までに辞退手続きの申請を完了することで

入学辞退が確定します。 

入学辞退手続完了後、出願サイトから印刷した「入学辞退届」に必要事項を

記入し、本学へ送付してください。送付された書類を確認したうえで、入学

金を除く納入金を返還します。 

なお、手続期限を過ぎた場合は、いかなる理由があっても納入金は返還し

ません。入学辞退手続完了までは一定の操作時間を要しますので、余裕をも

って手続きを行ってください。また、入学辞退手続完了後の変更は一切受け

付けません。 

入学辞退手続受付 

下記 URL にアクセスし、入学辞退手続を 2024年 3月 31日 (日) 12時 00分までに完了してください。 

《インターネット出願サイト》 

https://www.guide.52school.com/guidance/net-teikyo-u/ 

手続き詳細は、当サイト内入学辞退手続ページ、またはオンライン入学手続手順書をご確認ください。 

 

《2024年 4月 1日(月)以降の入学辞退手続受付》 

八王子キャンパス教務グループ  TEL : 042-678-3301 
受付時間：月曜～金曜   8:45 ～ 17:00 

土曜      8:45 ～ 12:30 
 
 

※入学辞退手続に関するお問い合わせは 

帝京大学入試センター(フリーダイヤル 0120-335933)までご連絡ください。 

 


